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การออกใบกํากับภาษ ี

 

ใบกํากบัภาษ ีคอื เอกสารหลักฐานสาํคัญซึ่งผูประกอบการจดทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่มจะตองจดัทาํ
และออกใหกับผูซือ้สนิคาหรอืผูรบับรกิารทุกครั้งท่ีมกีารขายสนิคาหรือใหบรกิาร เพือ่แสดงมูลคาของสินคา
หรอืบริการ และจํานวนภาษมูีลคาเพิ่มท่ีผูประกอบการจดทะเบยีนเรียกเกบ็จากลูกคาในแตละครั้ง 

� กรณีการขายสนิคา ผูประกอบการจดทะเบียนมีหนาท่ีตองออกใบกํากบัภาษพีรอมท้ังสงมอบ
ใหแกผูซือ้ในทันทีท่ีมกีารสงมอบสนิคาใหกับผูซือ้ 

 � กรณีการใหบริการ ผูประกอบการจดทะเบียนมหีนาท่ีตองออกใบกํากบัภาษพีรอมท้ังสงมอบ
ใหแกผูรบับรกิารในทันทีที่ไดรบัชาํระราคาคาบริการ โดยท่ี 

           - ตนฉบบั: สงมอบใหกบัผูซือ้สนิคาหรือผูรบับรกิาร 

- สาํเนา: ผูประกอบการตองเกบ็ไวเปนหลักฐานประกอบการลงรายงานภาษีเปนเวลาไมนอยกวา 5 
ป นบัแตวนัท่ีทาํรายงาน 

� กรณผีูประกอบการจดทะเบียนเปนลูกคา ตองเรียกใบกํากบัภาษีจากผูประกอบการจดทะเบียนอืน่ 
ซึ่งเปนผูขายสนิคาหรอืใหบริการเพื่อใชเปนหลักฐานในการคาํนวณภาษมีูลคาเพิ่ม และหากผลการคํานวณ
ภาษปีรากฏวา ภาษซีือ้มากกวาภาษีขาย ถือเปนเครดิตภาษ ีผูประกอบการจดทะเบยีนมีสทิธนิาํไปชาํระ
ภาษีมลูคาเพิ่มในเดอืนภาษถีัดจากเดือนภาษีท่ีคํานวณภาษนีั้น และหากในเดือนภาษีท่ีนาํเครดิตภาษีไป
ชําระยังมีเครดิตภาษคีงเหลืออยูอกี กม็สีิทธนิําไปชําระภาษีมลูคาเพิ่มในเดอืนภาษถีัดไปได 

� กรณผีูประกอบการจดทะเบียนไมใชสทิธินาํเครดติภาษีท่ีเหลืออยูไปชําระภาษีมูลคาเพิ่มในเดือน
ถัดไป มีสิทธขิอคืนภายใน 3 ป นบัแตวนัพนกําหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการภาษสีาํหรบัเดอืนภาษนีัน้ 
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